
２０２５年度学校法人東洋大学事務職員（常勤嘱託）募集要項 

1  職種 キャンパスソーシャルワーカー 

2  身分 常勤嘱託 

3  採用人数 若干名 

4  就業場所 
東洋大学白山キャンパス 住所：文京区白山 5-28-20 

最寄り駅：都営三田線白山駅 徒歩 5分 東京メトロ南北線本駒込駅 徒歩 5分 

5  所属 学生部学生支援課 

6  業務内容 

（１）障がい学生の就学に関する支援業務 

（２）合理的配慮に関するアセスメント業務 

（３）学内関係部署との連携および連絡調整業務 

（４）学外関係機関福祉専門職との連携支援業務 

（５）障がい学生支援に関する理解促進業務 

（６）福祉的支援ニーズへの相談対応業務 

（７）独立自活奨学生の支援に関する業務 

（８）ピアサポート活動推進に関する業務 

（９）障がい学生支援に係る調査への対応業務 

（１０）その他指揮命令者の命ずる業務 

7  スキル等 

（１） 4年制大学以上卒業の者 

（２） 社会福祉士又は精神保健福祉士の有資格者 

（３） （２）を満たした上で、障がい者支援業務に関わる複数の資格を有することが望まし

い。 

（４） 障がい者支援に関わる業務や大学等での勤務経験を有することが望ましい。 

（５） パソコン操作(Word、Excel等)ができること。 

※別途本学事務システムを使用しての業務あり 

8  就業時間 
月曜日～金曜日 １０：００～１８：００（１３：００～１４：００休憩）、土曜日 ９：００～１３：００  

※休日出勤、上記以外の時差勤務あり 

9  雇用期間 

1年契約 

（契約は年度毎に 1年契約とし、契約更新は３年以内とする。勤務成績が良好で、かつ心身が健康である者に

ついては、学校法人東洋大学が必要とする場合に限り、新たに２年以内の契約を更新する場合がある。ただ

し、年度単位で５年以内の有期雇用とする。） 

※採用日より６ヶ月以内に本法人との雇用契約がある場合は、契約更新期間が短くなる場合があります。 

10  休日等 日曜・祝日の他に、月により１～２日の土曜休暇及び夏季の特別休暇と年末年始の休暇あり 

11  給与等 ① 
月額給与 

（総額） 

２９０,９００円（語学力ありの方３１４,３００円※） 

※2023 年 4 月 1 日以降に TOEIC（R）（Listening&Reading）<ＩＰ含

む>で 800 点以上を取得し、応募時に公式認定証の写しを提出した方

が対象です。（応募締切後の提出は、受け付けません。） 

 

★収入ﾓﾃﾞﾙ（2025.4.1 採用）<賞与・住宅手当込み> 

初年度：年収約 535万、＜語学力あり＞：年収約 575 万 

翌年度：年収約 598 万、＜語学力あり＞：年収約 642 万 

＜ 契約更新となった場合の 2025年度以降の月額給与について＞ 

2025年 4 月給与より、年度ごとに判定し、給与額を決定します。 

⇒「語学力あり」給与の適用について、毎年 4 月 1 日を基準日とし、基準日以

前の 2 年間で TOEIC（R）（Listening&Reading）<ＩＰ含む>で 800 点以上を取得

し、人事課が示した期日までに公式認定証の写しを提出した方が対象です。なお、

年度途中で基準を満たした者、又は 800 点以上のスコア取得日が基準外の日付

である者には適用しません。 

  



11 給与等 

② 諸手当 住宅手当、扶養家族手当、通勤手当などあり 

③ 賞与 年２回（2023年度実績） 

④ 退職慰労金 嘱託規程による 

⑤ 昇給 あり 

⑥ その他 嘱託規程、就業規則などによる 

12  社会保険等 
① 社会保険 私学事業団（私学共済）に加入 

② 労働保険 雇用保険に加入、労災保険に加入 

13  採用ｽｹｼﾞｭｰﾙ 

① 採用年月日 ２０２５年４月１日 

② 応募締切日 ２０２５年１月１０日（金）(必着) 

③ 書類審査・面接 

随時書類審査の上、 2025年 1月 20日～2月 6日の期間で面接実施（予

定) 

※書類選考合格者の方には、順次面接日の日程調整についてご連絡させていただ

きます。また、面接日の調整状況によっては、上記面接実施期間以外の日程でも、

面接を実施する場合があります。なお、選考結果については合否に係わらず、2025

年 2月 28日までにご応募頂いた全ての方にご連絡いたします。 

14  応募書類 

・履歴書（指定のシステムに入力後、履歴書を出力して提出） 

・職務経歴書（任意書式） 

・作文（４００字 任意書式１枚）テーマ：「私が職務遂行に当たって心がけること」 

・社会福祉士又は精神保健福祉士の資格認定証の写し 

・障がい者支援業務に関わる資格を証明する書類（公認心理師/認定臨床心理士等）※該当者

のみ 

・TOEIC（R）（Listening&Reading）公式認定証の写し※該当者のみ 

 

＜応募上の注意＞ 

※ 応募用紙は折らずに、「角 2サイズ」の封筒でお送りください。 

※ 応募用紙は、ホチキス留めせず、クリップで留めてお送りください。 

※「履歴書」、「職務経歴書」の様式は、Ａ4/片面印刷でお願いいたします。（両面印刷禁止） 

➢ 応募書類提出先  

〒112-8606 東京都文京区白山 5－28－20 

  東洋大学 人事部人事課「No.2142 学生支援課・常勤嘱託・キャンパスソーシャルワーカー」受付係 

採用担当 鈴木（陽）・加藤 

問い合わせ  東洋大学人事部人事課（℡０３－３９４５－７１２１） 

※2024 年 12 月 24 日～2025 年 1 月 5 日まで年末年始休暇となり、お問合せに関しましては、1 月 6 日以降対応させていただきます。

なお、年末年始休暇中も履歴書情報等のシステム登録は可能となっています。（システムメンテナンス日を除く。） 

※応募書類に記載された個人情報は、採用以外の目的には使用いたしません。なお、採用が確定した方の応募書類については、雇用管

理のために利用し、その他の方の応募書類は本学で責任をもって処分します。 

※採用後、感染症の蔓延や自然災害等が発生した際、在宅勤務をお願いする場合があります。その際は、ご自宅のネットワーク環境等

の整備についてはご自身でご負担いただきますので、あらかじめご承知おきください。 

以上 


